                                                                                                                                                                           TP-LS-27
Tên tổ chức hành nghề luật sư/Tên chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư:......................................

SỔ THEO DÕI VIỆC SỬ DỤNG LAO ĐỘNG

(Từ ngày...... tháng........năm.......... đến ngày...........tháng..........năm........)

	Ngày, tháng
	Tổng số lao động
	Số lượng hợp đồng lao động đã ký kết
	Số lượng hợp đồng đã hoàn thành
	Số lượng hợp đồng lao động đang thực hiện
	Tổng số tiền bảo hiểm xã hội đã nộp
	Tổng số tiền bảo hiểm y tế đã nộp
	Ghi chú

	
	Tổng số luật sư 
	Tổng số người tập sự
	Tổng số nhân viên khác
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	4
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	6
	7
	8
	9
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                                                                                                                                          Tỉnh (thành phố), ngày......tháng.......năm......                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                      Người đứng đầu tổ chức hành nghề luật sư/
Người đứng đầu chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư 

                                                                                                                         (Ký và ghi rõ họ tên, đóng dấu)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Tên tổ chức hành nghề luật sư/Tên chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư:.......................................

 SỔ THEO DÕI VIỆC THỰC HIỆN CÁC HỢP ĐỒNG DỊCH VỤ PHÁP LÝ

(Từ ngày...... tháng........năm.......... đến ngày...........tháng..........năm........)

	Stt
	Số, ngày, tháng hợp đồng
	Khách hàng
	Nội dung 

hợp đồng
	Giá trị 

hợp đồng
	Người thực hiện hợp đồng
	Chất lượng thực hiện hợp đồng
	Ngày 

bắt đầu
	Ngày 

kết thúc
	Tổng số thuế đã nộp
	Ghi chú

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
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                                                                                                                                             Tỉnh (thành phố), ngày......tháng.......năm......                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                      Người đứng đầu tổ chức hành nghề luật sư/
Người đứng đầu chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư 

                                                                                                                           (Ký và ghi rõ họ tên, đóng dấu)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
                                                                                                                                                                 TP-LS-29
Liên đoàn luật sư Việt Nam/Đoàn luật sư tỉnh/TP:………………
SỔ THEO DÕI VIỆC KHEN THƯỞNG, XỬ LÝ VI PHẠM
(Từ ngày...... tháng........năm.......... đến ngày...........tháng..........năm........)

	Stt
	Ngày, tháng khen thưởng/xử lý vi phạm
	Người được khen thưởng/Người bị xử lý vi phạm
	Lý do khen thưởng/xử lý vi phạm
	Hình thức khen thưởng/xử lý vi phạm
	Luật sư Đoàn luật sư/tổ chức hành nghề luật sư
	Ghi chú 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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                                                                                                                                             Tỉnh (thành phố), ngày......tháng.......năm......                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                      Người đứng đầu tổ chức hành nghề luật sư/
Người đứng đầu chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư 

                                                                                                                                                               (Ký và ghi rõ họ tên, đóng dấu)                                                                                                                                                                    
                                                                                                                                                                                                              TP-LS-30            

Liên đoàn luật sư Việt Nam/Đoàn luật sư tỉnh/TP:………………
SỔ THEO DÕI KHIẾU NẠI VÀ GIẢI QUYẾT KHIẾU NẠI CỦA KHÁCH HÀNG

(Từ ngày...... tháng........năm.......... đến ngày...........tháng..........năm........)

	Stt
	Khiếu nại luật sư/tổ chức hành nghề luật sư/ Đoàn luật sư
	Nội dung khiếu nại
	Ngày nhận
	Người nhận
	Loại ý kiến
	Nguyên nhân
	Giải pháp đã thực hiện
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	Hợp lý
	Không hợp lý
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                                                                                                                                       Tỉnh (thành phố), ngày......tháng.......năm......                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                      Người đứng đầu tổ chức hành nghề luật sư/
Người đứng đầu chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư 

                                                                                               (Ký và ghi rõ họ tên, đóng dấu)                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                                             TP-LS-31
Liên đoàn luật sư Việt Nam/ Đoàn luật sư tỉnh/TP…….../Tên tổ chức hành nghề luật sư/Tên chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư:.............
SỔ THEO DÕI CÔNG VĂN ĐI/CÔNG VĂN ĐẾN
(Từ ngày...... tháng........năm.......... đến ngày...........tháng..........năm........)

	Sổ, ký hiệu
	Ngày công văn đi/đến
	Trích yếu nội dung công văn đi/đến
	Đơn vị hoặc người nhận công văn đi/đến
	Đơn vị hoặc người nhận bản lưu công văn đi/đến
	Ký nhận
	Ghi chú

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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                                                                                                         Tỉnh (thành phố), ngày......tháng.......năm......                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
Người đứng đầu tổ chức hành nghề luật sư/
Người đứng đầu chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư 

                                                                                               (Ký và ghi rõ họ tên, đóng dấu)                                                                                                                                                                    

TP-LS-28








